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1. Vstup na stranky
Do adresovéhcadku zadejtéittp:/portal.upmedia.coteve se ,Titulni strana“ portalu.

2. Zalo eni nového Utu

2.2.2.krok — vyplIn ni ,Registra niho formula e*

Vepiste pislusné informace do ,Registriiho formulae” (obr. 2) dle barevného voditka

pod obrazkem.

Liaix
2.1.1.krok — vstup do ,Registraniho formula e* Te s e : =k

P ispivani na portal je podmino registraci uivatele. Neni to vSak nic komplilkmého.
Ni e na strance se nachazi odkaz ,Vytval et* ( obr. 1). Kliknte na nj a vstoupite
do ,Registraniho formulae“.
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Katedra | UPmedia ‘ Moodle ‘ Univerzita

HLAVNI MENU # Toto pole je vyZadovano | £ Toto pole JE v profilu viditelng | 3 Toto pale NENTv
TrTULME STRANA profilu viditelng | € Popis pole: Presufite my# nad tkanu

Registraéni formular

UZITECNE ODKAZY
EORUM
KNIHOVHA KZ

HLAVNI MENU UZITEENE ODKAZY P l VYHLEDAVANI
Fada i £ ; méno: [Tomas Mamy —
B KHIHOVHA Ke ® Uzivatelské jméno:  [iomas.mamy
Za 't ZPRAVY - Domidci dajstvi e PUBLICISTIKA ! ‘ .
aiazeno v omaci zpravodajshd A HLEBRVARE - nEEEnEE
> o e E-mail: Jtomas mamy@upmedia cz
ERRAN Stads, hledany wraz Hiedat Takovi normélni nedgini
3 RADIO UP ® Heslo: obéd
SHELCET Pod zadiitou iesk;é asaciace student psychalogie probéhne na korc biezna NEJCTENEISE ST e Média v postmederni
TV v prostordch Uméleckého centra UP Olomouc VL roénik celostdtni konference ,Sex... o uPFOTO Sholetnost
nds, vés | vas". Konference bude zaméfena na téma sexuality z pohledu oboru Takov{ norméini nedéini i 5
; - < z 5 Valazskd kuchyné
RADIO UP. psychelogie, sociologie, sexuslogie, ale napfiklad i prava. béd Vybrané kategorie e o
Mottem letogniho roéniku je virok Sigmunda Freuda: ,Lidsky Zivet se todf kolem Média v postmoderni : 5 Odeslat registraci i aihaailasko
UPFOTO POLITIKA A SPOLECNOST moZnost sebeprezentace?

Vybrané kategorie

sexuality. Na tom se nic nezménilo @ nezmant”. Vichni z&jemci o problematiku sexu,
ale toké mezilidskych vztahtl, budou moci ve dnech 27. — 29. bfezna navétivit fady
odbornjch prednagek, filmé, tématickjch workshepd | diskuzi.

spolednesti
Valasskd kuchyné
Albrightovd malem prekazila

KULTURA # Toto pole je vyZadovéno | & Toto pole JE v profilu viditelné | # Toto pole NENT v
profilu viditelng | @ Popis pole: Prasufite mys nad ikanu

Albrightova malem prekazila
oslavu

O T e ,Zminény budou pohledy na sexualitu bézng diskutovans, ale také ty, o ktereh semloi  oslwy e SRS

deleko mén. Ha sex nahlécineme 7 potledu kuttury 3 historie, padicéime se na viv i e s e
KULTURA genderu a médii na sexualitu ve spolefnosti nebe se budeme zamyslet nad tim, jak sex S ——e— 7= TU T g S
pe—— oulivfuje vztahy a naopak vatahy sex. Myslim, Ze e nia co se tasit” uved vedouci TS = #

olomeucks pobogky Ceske asociace studentd psycholegis v Hrdina. T obr. 2 —Redistrani formula
ZoRavi Tématicky je konference rozdalena do Sesti akruhf, a sice : R i —— . g

Usivatelsks jméno

e = Sex z pohledu kultury a historie
e » Media a trendy — Jak plisobi média na vivoj sexuality jedince nebo celé Heslo

spolecnosti

= Patologické jevy — Lécba, poruchy @ nemoci

= Jak sex ovliviuje vztah @ jak vztah ovliviiuje sex?
u Gender

= Problematika sexuding motivevanyjch trestnjch Eind

T Famatuj si mne

T T T (@t

[#100% = 4

Voditko:
zde vypl te své skutené jméno a pjmeni,
zde vypl te u ivatelské jméno ve formajmeno.prijmeni,
zde vypl te sv j email

obr. 1 —itulni strana portalu pokud méate email na upmedia.cz, egnostnte jej, zjednoduSi se tim ipadna

komunikace s administratorem
(pokud ho neméate a chcete, napiste tajemnikovizddi ho obratem),

zde vyplte své heslo; nezaponte se idit pokyny informani kuli ky vpravo
od kolonky,

zde jeSt jednou vepiSte své heslo, abyste potvrdili jeh@wapost.

Pokud jste vSechny kolonky sprawwyplnili, klikn te na ,Odeslat registraci®.




2.3.3. krok — dokon eni registrace

Z vasi strany je nyni proces registrace u konce @b Jest vSak musite vikat, ne vas Uet
schvali administrator. Ten vas bude posléze infeaho nabyti platnosti @u.

(Sp chate-li z njakého rozumného @¢odu na schvaleni svého tu, kontaktujte, prosim,
administratora pmo na emailu i chatu s mailem na upmedia.cz spjatém — na adrese
tomas.gottwald@upmedia)cz
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TV
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RADIO UP. obid.
Média v postmoderni
spolecnost]

wroro
ané kategone Medigln{ krajina dneska —
POLITIKA A SPOLECNOST mo#nost sebeprezentace?

Albrightovs malem prekazila
KULTURA

EKONOMIKA

ZoRAV e ~ -
Fotov T (@ R -,

obr. 3 —dokon eni registrace

3. P ihlaSeni u ivatele

3.1.1. krok — kudy dovnit

Jestli jste se zaregistrovali a mate schvalengt,Um ete se zkusit phlasit na portal.
Na titulni strdnce vpravo vyhledejteildaSovaci kolonky ( obr. 4) a pokraujte (obr. 5)

podle barevného voditka pod obrazkem.

FF UP - Windows Internet Explore
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UPOL poiada konferenci o sexu

Zafazeno v: ZPRAVY - Domaci zpravodajstvi =B R

Napsal uzivatel

e Stfeda, 15 bz

PR Pod zé&titou Ceské asociace studentl psychalogie probhne na kondi bfezna

T v prostordch Uméleckého centra UP Olomouc VL roénik celostatni konference ,Sex... o
nds, vds | vas". Konference bude zam&fena na téma sexuality z pohledu oboru

RADIO UP psychologie, sociologie, sexuologie, ale napfikiad | prava.
Mattem letozniho ronku je vyrok Sigmunda Freuda: ,Lidsky Zivot se todi kolem

uP FOTO 5 P & .
sexuality. Na tom se nic nezminilo a nezm@ni". Véichni zdjemei o problematiku sexu,
ale také mezilidskych vztahii, budou moci ve dnech 27. — 29, bezna navatiit Fadu

Vybrané kategorie odbornjch prednazek, filmd, tématickjch workshop i diskuzi.
POLITIKA A SPOLEENOST L Zmingny budou pohledy na sexualitu b&ng diskutované, ale také ty, o Kterjch se miwi

daleko mén. Ha sex nahlédneme z pohledu kultury a historie, podivame se na viiv
KULTURA genderu a médii na sexualitu ve spoleZnosti nebo se budeme zamydlet nad tim, Jak sex
ovliviiuje vztahy a naopak vztahy sex. Myslim, Ze je na co se téét," uved! vedoucl

EROROMIA olomouicke poboéky Cesks asaciace studentf psychologie Ivo Hrdina.

Zoravi Tématicky je konference rozdélena do Sestt okruh, a sice :

S0 = Sexz pohledu kultury a historie

e = Media a trendy — Jak pisobi média fia vivoj sexuality jedince nebo celé

spolegnasti
» Fatologické jevy — Léeba, poruchy a nemoci

 Jak sex ovliviiuje vztah @ jak vztah oviiviiuje se?

= Gender

= Problematika sexudlné motivovanych trestnych &inf

Program bude rozdélen do nékolika paralelnich sekef ve dvou dnech. Na viechny

(i ctrilas § nFadnAZaiin huda navie hids nFinrauan snnlafanclsd vafar saniant

EORUM
KNIHOVNA KZ

VYHLEDAVANI

hledany vjraz Hiedat
NEJCTENEIST

Takovy normaln nedzint
obed

Média v postmoderni
spolegnosti

Valagsks kuchyng

Medidlni krajing dneska =
mofnost sebeprezentace?

Albrightova mélem prekazila
oslavu

Ugivatelské jméno

Heslo

™' Pamatuj si mne
o Piihlasit se

Zapomenuté heslo?
Nemie ticet? Vytvorit cet

SYNDIKACE

| % - B - - st - G estole - @) 3 @ B

[ I o < =
obr. 4 —p ihlaSeni

#100%
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HLAVNI MENU UZITECNE ODKAZY
e UPOL porada kenferenci o sexu EORUM
KNIHOVNA KZ
ZaFazeno v: ZPRAVY - Domacl zpravodajsti = E= I
- e VYHIEDAVANE
ZPRAVY hledany wraz Hiedat
R B Pod zaétitou Ceské asadiace student psychologie probéhne na konci bfezna NEJETENEIET
o v prostorach Uméleckého centra UP Olomouc VL roéhik celostatni konference ,Sex... o il
nés, vés | vas". Konference bude zam&tena na téma sexuality z pohledu oboru Takovy normalni ned&inf
RADIO UP psychologie, sociologie, sexuologie, ale napfikliad | prava. obéd
Mattern letoSniho roniku je vjrok Sigmunda Freuda: Lidsky Zivot se todf kolem Média v postmodernt
ki sexuality. Na tom se nic nezménilo a nezméni. Vichni zajemei o problematiku sex, spoletnosti
ale take mezlidskjch vztahf, budou moci ve dnech 27. — 20. bezna navitivit fadu Valofske kiichyna
brané kategorie jich prednds § i i.
vyl g odbornych prednéek, film, tématickych vrorkshopt | diskuz. et s b shie e
POLITIKA A SPOLECHOST ,Zmingny budou pohledy na sexualitu b&2ng diskutovang, ale take ty, o kterjch se miuvi moZnost sebeprezentace?
daleko méné. N sex nahlédneme 2 pohledu kultury a histarie, podivéme se i viv Albrightové malem prekazila
KULTURA genderu a médi na sexualitu ve spolegnosti nebo se budeme zamydlet nad tim, jak sex ‘g—“w
ovliviiuje vztahy a naopak vatahy sex. Myslim, 3e je na co se t8it," uved| vedoucl =
EKONOMIKA < 2 o : . i
olomoucké pobogky Ceské asociace studentd psychologie Ivo Hrdina. E
pobocky e PRIHLASENI
ZoRAVE Tématicky Je konference rozd¥lena do Zesti okruhil, a sice ©
Ugivateleks jméno
e = Sexz pohledy kultury a historie ® [fomas.mamy
TR » Media a trendy — Jok pisobi média na vjvoj sexuaity jedince nebo celé Heslo
spoletnosti ® [ceesenee
= Patologické jevy — Lécha, poruchy a nemoci I Pamatuj si mne
o " Prihiasit se
= Jak sex ovliviiuje vztah a jak vztah oviiviiuje sex?
 Gander Zapomenuté hesla?
- coxusing trestnjch &ind Meméte (iZet? Vytvorlt dZet E
[ [T [@mtemer [H0% -

obr. 5 —vypln ni

Voditko:
zde vypl te své u ivatelské jméno ve tvajmeno.prijmeni,
zde vypl te heslo, které jste pou ili a potvrdili pregistraci.

(Pod kolonkami méate jeStmo nost zaSkrtnout tvere ek ,Pamatuj si mne“. Zatrhnutim
zp sobite permanentniiplaSeni na pdta i, ze kterého pgkaz provedete /i poté, co ukdte
innost prohli ee/. Tento plkaz vS8ak m ete svévoln zruSit kliknutim na ,Odhlasit se*
ve vaSem profilu. /Pro fungovéani trvaléhoihtdSeni musite mit v prohli @ povoleny
cookies./)

Nyni klikn te na ,Pihlasit se“.

3.2.2. krok — pihlaSeny u ivatel x neschvaleny @t x zapomenuté heslo

Kliknutim na ,Pihlasit se* vySlete do systému po adavek o vstupadtorského rozhrani.
Systém vam samogim bu vyhovi, nebo nikoliv.

3.2.2.1. phladSeny u ivatel

Vyhovi-li, na monitoru se vam objevi vas$ u ivatefsprofil. Ten m ete do jisté miry
upravovat kliknutim na stejnojmenny odkaz (obr. 6).

/2 Tomas Marny - Windows Internet Explorer _=fx]
@@ ~ [ httpi/fportalugmedte, c2/componentjcamprafir] =1 (¥ 5¢] [ove search e
| soubor Upravy Zobrazit Obibenépoiodky MNastoje Napovida
2 & 58] -] el renssmany | @ uPmedia cz -spréva | | | &~ B - - swenie - Gnevoe - @ R B 3
— =1
| - ST
FarIhY MAEDIA ) EnT : 11 819 U
Katedra | UPmedia | Moode | Univerzita |
HLAVNE MENU UZITECNE ODKAZY
e Komurita E6RM
T KNIHOVHA I
fy - SRS
Profil: Tomés v = Upravicoviprof TR
& Upravit svij obrizek
ZPRAVY Shiédnuti o hledany wraz Hiedat
PUBLICISTIKA Aktualni stav  PRIPOJEN L) .
= NEJCTENEIST
et Clenemod  10,03.2000 20:11:26
- Takow normalni nedsinf
= Posledni 19.03.2009 19:14:46 =
RADIO UP ob&d
navstéva . X
Média v postmoderni
LRSTED Haposledy  Nikdy spolegnosti
i e aktualizovano Valagsks kuchynd
Vybrané tegorie
¥ o Medislnf krajina dneska =
POLITIKA A SPOLECHOST mozZnost sebeprezentace?
Albrightovs malem prekazila
KULTURA
oslavy
EKONOMIKA
By | UZIVATELSKE MENU
ZDRAVI Clénky e w—
WloZik elének
o Odhlasit s
VOLNA TVORBA Tento uzivatel nemé dosud publikovény 2adné €lanky. Nt soidbor
Va3 profil =
pavascript:void(@) [T T T [ [@menet BW00% -y

obr. 6 —profil u ivatele — Gpravy

Voditko:
kliknutim na tuto polo ku si m ete poupravit nkteré Udaje v profilu (heslo apod.),

kliknutim na tento odkaz se vam zobrazi strankardkvam umo ni nahrat si svou
fotografii z poita e i si vybrat nkterého s ppdnastavenych avatar

zde se vam budou objevovat vaSe publikovdagéky/p isp vky (texty, fotografie, audio a
video pisp vky).

Tento svj profil (generuje se ve tvahitp://portal.upmedia.cz/profil/jmeno.prijmémn ete
pak vyu ivat jako vizitku/portfolio vasi tvorby (pa v ,podpisu“ v mailech, p hledani
brigady/zamstnani v médiich apod.).

10




3.2.2. neschvaleny (et 3.2.3. zapomenuté heslo

Nevyhovi-li systém vasemu po adavku, a zobrazi &m wa monitoru tato vystraha (obr. 7), M e se stat, e zapomenete svégtupové heslo. Portél vas sice v tu chvili do esktého
nezbyva nic jiného ne ekat, a vam spravce uvede u ivatelskyeti v platnost. rozhrani nepusti, ale to neni kong stav. Heslo si mete nechat zaslat na email, ktery jste
uvedli pi | ovani ,Registraniho formulée*“.
(Srov. bod 2.3.3) prvyp »REeg
Klikn te na ,Zapomenuté heslo?" (vizobr. 8).
UPmedia.cz - Windows Intermnet Explorer —[E=
T r 1
@ = [ rewsiiporttusmeda.cafeomosnentjeomoroflerfrask—ogm 5] (EEE
| Sotber Uprayy Zobrant Obibendpolofiy Néskols | Népovida 13 FT——— s £l
2 & ool | O emediace x | (B8 UPmedia.cz - Spriva J & - Bl - e v |ShStranka - (G Nastroje - @) Cf %8 3 | Soubor Upravy Zobrazit Cblben polodky Nestroe  Napovéda
e & ggi -| ] Wrmedia.cz - zpravodajs. & catehy - Seznam Slownik | | J 2~ B - - b stanka - G Nastioje - @~ 53 @ 3
UPOL poiada konferenci o sexu EORUM .
KNIHOVNA
ZaPazeno v: ZFRAVY - Domaci zpravodajstl = VYHLEDAVANI
Napsal uzivatel Lucie Lukadkow
amaioe e edorg gz st
PnLcES Pod zastitou Ceske asociace studentil psycholagie probEhne na konei bFezna NEJETENEIST
. . e v prostorach Uméleckého centra UP Olomouc V1. roénik celostdtni konference ,Sex... o
niverzita | nds, vés i vas". Konference bude zaméfena na téma sexuality z pohledu oboru Takowy normalni nedéini’
- G g RADIO UP psychologie, sociologie, sexuslegie, ale napfiklad | prava. obéd
HLAVNI MENU et - Mottem leto3niho rocniku je vyrok Sigmunda Freuda: , Lidsky Zivot se toéi kolem Média v postmoderni
- 3 UELoT0 sexuality. Na tom se nic nezménilo a nezmant’. Vaichni zajemci o problematiku sexu, spolecnosti
TITULNE STRANA = ; ale také mezilidskych vztahd, budou modi ve dnech 27. — 29, bfezna navativit Fadu Valogskd kuchyn&
Vybrané Kategorie odbornych prednégek, filmé, tématickjch workshopi i diskuzi. i rsiing ke
POLITIKA A SPOLECNOST Zmin&ny budou pehledy na sexualitu b&Zné diskutované, ale také ty, o kterjch se mluvi moznost sebeprezentace?
PRAVY daleko méné. Na sex nahlédneme z pohledu kultury a historie, podivame se na viiv Albrightous malem brekaila
KULTURA genderu a médif na sexualitu ve spolecnosti nebo se budeme zamySlet nad tim, jak sex e
PUBLICISTIKA avliviiuje vztahy a naopak vztahy sex. Myslim, Ze je na co se té&it,” uved! vedoud’ =
St olomotické pobocky Ceské asociace student psychologie va Hrdina. T —
e 5 - . ~ N PRIHLASENT
S L e ZDRAVE Tématicky je konference rozdélena do Sesti okruhd, a sice ©
= Uzivatelské jméno
RADIO UP i = Sexz pohledu kultury a historie
UPFOTO o o = Media a trendy — Jak psobi média na wvoj sexuality jedince nebo celé Heslo
spolecnosti
Vybrané kategorie = Fatologické jevy — Lé¢ba, poruchy a nemoci I Pamatuj si mne
Piihlasit
bt » Jak sex ovliviiuje vatah a jak vatah ovliviiuje sex?
e
KULTURA £ e =
u Problematika sexualné motivovanych trestnych Ginf VeMate ticet? Vubvorlt (et
‘EKOMORMIKA.
_ Program bude rozdélen do nékolika paralelnich sekei ve dvou dnech. Na véechny SYNDIKACE
ZDRAVI iiFastnilac i nfadnagaiici hiide navic hida nfinravan snnlefansh vafar snniani s P = s
[ [T R @ e Hio% - I o < = ok -,
obr. 7 —zadrhel obr. 8 —odkaz pro pipadné zapomenuti hesla
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/2 zapomenuté heslo - Windows Internet Explorer

Vypl te formula (obr. 9) dle barevného voditka pod obrazkem.

Soubor Upravy Zobraot  Oblbené polodky Nstrole  Nipovsds

¢ 4% | @zapomenitshess

PORTAL KATEDRY ZURNALISTIKY FF UP

%-

= 42| X | [cooa o

Katedra | Upmedia | Moodie | univerzita
HLAVNI MENU ‘
Zapomenuté heslo

Zadejte Vase uZivatelské jméno a e-mail a stisknéte tiaditko Posiat heslo.
Obratem obdzite nové heslo. Pouzijte jej k prihlagent na webové sidlo.

mRAvY Sueesemine: [
PUBLICISTIKA Qcmai: 1
wv Poslat heslo

RADIOUP.

TITULN STRANA

UZITEENE ODKAZY
EGRUM

KNHOVIA K2
VYHLEDAVANE

[ledany vjraz | | Hiedat
NEJETENEIST

‘Takow normalni nedéin
obid

upFoT0 "

Valadskd kuchyné
Medidini krajina dnedka —
POLITIKA A SPOLECNOST ‘moznost sebeprezentace?

‘Albrightovs malem prekaziia
oslawy

Média v postmoderni
spolednosti

Vybrané Kategorie

KULTURA

EKONOMIKA S —
PRIHLASENT

Uzivatelské jméno

208001

Heslo

I Famatuj si mne
Prihlasit se

Zapomenut

Zalozeno na Joomlal

L I I I T Y )

obr. 9 —formula pro zaslani nového hesla

Voditko:
zde vypl te své u ivatelské jméno ve tvajmeno.prijmeni,
zde vypl te email, ktery jste uvedli pregistraci,
klikn te na odkaz.

(Pozn.: Pokud jste zaponini dalSi Gdaje, a eliminovali tak mo nost autonck€&ho zaslani
nového hesla, kontaktujte pro pomoc administrataradreséomas.gottwald@upmedia.tz
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4. U ivatelské menu

U ivatelské menu ( obr. 10) je rozcestnikem zakladnich Ukautora, které bli e popisuje
barevné voditko. Progtdnictvim menu mete p echazet do specifickych rozhrani, ktera jsou
uzp sobena na vkladani novyctank , nahravani nezbytnych dat na portal atd.

'VeSkerd nahrana data a ulo enkanky se nepublikuji okam it nejprve je musi schvalit
administrator!!! (Administratorem me byt vyu ujici, ktery Vam lanek zadal jako Gkol na
p isluSny semin& p ipadn je totomas.gottwald@upmedia.rz

Marny - Windows Internet Explorer =181 x|
https/Jportal.upmedia,czfvas-prof ] a5 [ove search (B
| €] htto:/Jpe i fvas o i | |

| soubor Upravy Zobrazit Oblbenépolofky Nastroje Népovéda

| £ - 6 - - b svanka - G estoe - @- T3 % 4
VYHLEDAVANI

Shicdnuti 0 hledany vraz Hiedat

Aktualni stav PRIPOJEN

W W EBi '| {€ | Tomas Marny x Iauﬂmed\s.(z-swéva |
FTOMT. TOTas T anTy

ZPRAVY

PUBLICISTIKA - o
= NEJCTENEISE
WPTV Clenem od 19.03.2009 20:11:26

Takovi normalni nedéinf
obéd

Médis v postmederni
Naposledy  Nikdy spolecnosti
aktualizovano Valassks kuchyné

Medigini krajina dneska —
mo#nost sebeprezentace?

Albrightova malem prekazila
oslavy

Posledni 10.03.2000 19:23:58
navstéva

RADIO UP
UPFOTO

Vybrané kategorie

POLITIKA A SPOLECHOST

KULTURA

EKONOMIKA

= * UZIVATELSKE MENU
S Clanky el
# Vigsit danek

il Odhisit se

VOLNA TVORBA Tento uZivatel nema dosud publikovany Zadné Elanky. ® Nahrdt soubor

® V&g profil
ADMINISTRACE

Administrator

PRIHLASENI
prihlagen je tomas.marny

Odhlasit se
| [T T [@mtemet [®w0% ~

obr. 10 —profil u ivatele — ,U ivatelské menu*

Voditko:

kliknutim otevete textovy editor pro tvorbulank . Vkladani lank je popséno
v podkapitole 4.1.,

kliknutim se odhlasite z u ivatelského rozhrani,

otevenim odkazu se dostanete na stranku s mo nostiadpleasich (foto/audio/video)
soubor na portél. Uploadovani vystluje podkapitola 4.2.,

kliknutim se penesete zpt do vychoziho u ivatelského rozhrani.
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Pokud se vam po kliknuti nakterou z polo ek menu zobrazi tato tabulka (obr), bk vas 4.1. vkladani lank
nebyl jeSt schvalen a nemate takigtup k autorskému rozhrani)(

Klikn te na ,Vloit lanek" a vstoupite do editoru TinyMCE 2.0 pro eciitdank (obr. 12).

B
@1,,,/ [ http:jpor tal.upmedia, czibmit-an-artide (= #2 [ ¢] [ive scarch 10~
| soubor Upravy Zobrazit Oblbenépoozky Nistoje Népovéda . -
: T — — 4.1.1. editor TinyMCE 2.0
& gglvl ] 403 - Chyba: 403 x Iqumed\a,(z—Sp(éya I | J v Bl v e v b stranka - (G hastroe - @ O ¥ 3
=
— V podkapitole se dozvite, jaké mo nosti nabizi ¢t editor, ve kterém se vytwgi lanky
:
pro portél.
Hemisfete nevativit tuto strénku protoZe:
1. zastaraid z8loZkaioblibené
: 1k ety sl ook el
. se
e emite pii;iup @L [ bt fportat. upmedia cz/aubmit-an-artice 4pl e 2]~
5 zen. i,
ku se obievia chyba. | soubor Upravy Zobrazit Cblbenépolozky Néstroje Népovéda
Prosim wyzkougeite nékterou z nasledujicich stranek: e dfe SSI -| & Novy x Iqued\a.(z—Swa'va | | J 3 - B - - [hstanka - Ginastore - @ ©3 @ 3
- TITULNI STRANA Redaktor
Pokud probiémy pretrvavaj, prosim kontaktuge sprévee téchte webovich stranek,
#Titulek: [Titulek Elanku
ZPRAVY ks |
o Ulozit | Storno
upTV * B = |[-5tles - = I[~ Fermat - =[- Font famiy =
B — & =i GEIm@BLEBOOR = T A
—oEx < | Q=g E ] e
upFoTo Taxt dénky|
h -
Vybrané kategorie
POLITIKA A SPOLECHOST
KULTURA
_ = EKONOMIKA
Hotove [T [@memet BI00% - 4
ZDRAVE
obr. 11 -neautorizovany (et p—
'VOLNA TVORBA
DalSi postup viz 2.3.3.
Obréack = | Oddélovatstrénck | ||| Celf Banek ' | Galerie =2
. . .
[ [ [ @mtemer 0% -

obr. 12 —editor TinyMCE 2.0 pro editaciank

Voditko:

do této kolonky vepiste titulek vasehidnku. Ten posléze napiSte i do samotného textu.
Umo nite tim snaz3i dohledani v databazi,

tento prostor je vyhrazen pro text vasSekimku. Text m ete samozejm vytvo it p imo
na strankach, ale neni nijak naka ku, kdy jej kv li zvyklosti budete chtit psateba
v MS Word i podobném programu. Nte vSak na panii, e MS Word ma s portadlem
nejednotny styl a navic obsahuje ne adouci komprekaky proto musite kopirovat do
editoruv plain textu (tedy nap. p es NotePad/Poznamkovy blok, ndnpo z Wordu).
Plain text pak jednoduSe upravte pomoci editaabidky TinyMCE 2.0,

edita ni nabidka se svym nastavenim velmi podoba MS WBokud vSak rkterou
ikonku nepoznavéte, pouka te na ni mysi a ona vsjew svou funkci,
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kliknutim na tento odkaz oteste rozhrani pro vkladani obrazkdo textu
(vice v podkapitole 4.1.2. vkladani obragk

kliknutim na odkaz ,Galerie* otegte rozhrani pro hromadné vkladani obrazk

do systému (vice v podkapitole 4.1.3. obrazkovérgs),

kliknutim ulo ite lanek (administrator jej poté schvali a zsfy, ale ne tak unite
prohlédnte si podkapitolu 4.1.4. zvein ni lanku.

4.1.2. vkladani obrazk

Chcete-li vioit do vasSeho textu obrazek, klika v editoru na odkaz ,Obrazek“

pod prostorem pro text. Dostanete se dslpSného rozhrani. Doporeny format je JPEG.

4.1.2.1.1. krok — vlo eni obrazku do archivu

Abyste mohli svj text obohatit fotografii, musite ji nejprve natdélut do archivu.

Postup nata eni vam objasni voditka pod obrazky.

[/ Novy - Windows Intérmet Explorer L _ (&=
- =

arch |2

| htto:/foortel.upmeddia, cz/fsubmit-an-artice

sibor Uprewy Zobrazit Dblibené polazky  Nestroje | Napovida par—— g 2x
x | @ uPmedia.cz - spréva Obtestedint [ P o o« & ek - i3
| r a _‘
1 100_4512 100_4513 100_4514
adresar wceshy_adresar 2a
L L |
100_4516 100_4520 5
URL obrézku = Bl
Popis obi szku Nézew soubors:  [100_2515 = Oteviit
Titulek obrazky Soubory typu: [Vaeehny soubory ) = Stome

Hahrat &

. "
oo Fiochacerge by | Zahdit nebrdvani || vyecen dokentere

Create Folder

.| Hotovo @ mtemer

obr. 13 —volba obrazku z vaSeho pta e
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Voditko:
sje te posuvnikem kasti ,Nahrat*,

klikn te na ,Prochazet* a zobrazi se vam okno s datyheage ita e. Jdte do slo ky
s vaSim obrazkem a ozra jej,

klikn te na ,Otevit".

lBix]
@; 3+ ] httnijportalupmeda.cofsubrit-an-artide | Sear 2]

| Soubor Upravy Zobrazit Oblbenépolofky Nastroje Napovéda

e ¢ gal. x | @ upmeds.cz - Spréva

M=

adrasar ceshy_advesar | easygallery Fotky - prace | Fathy_studenty

AEIEIEIEIE)

URL obrszku | Zarownat [Nenastavena x|

Popis chrazk [

Titulek obrézky [ Hiavicka [~

Nahrat
-

L
oo . idetaiData _ Prochazet .y | Zahéit nabrévant gt dokon e

Create Folder

[ 72 N2 strance e wysiytia chyba. [T T [@mtemer wi00% -

obr. 14 —zahajeni nahravani
Voditko:

potom, co jste klikli na ,Ote\t, se vam do kolonky vypsala adresa obrazku,
nyni klikn te na ,Zahdjit nahravani*.
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vy - Windows Internet Explorer =8

<]

[€] http: jpor tal.upmedia, cz bmit-an-artide 1= # [ %] [ive scarch 0+

| soubor Upravy Zobrazit Oblbenépolozky Nistroje MNépovida

& & s & e x | @ emedac sorava | & - B - - st - Givstor - @ 3 @ B

rabbits sotonova_trebic testovaci adresar | humbnails

> | R

Omiliadsjpg | Owgemapipg | | 100 451Sjpg articles jpg clock.jpg dsc_3208,pg

URL obrézku [ Zarovnak [Nenastaveno ¥

Popis obrazky |
Titulek obrézku [ Havitka [T

Hahrat:

o Piochéoet . fyyy | Zehait nebravani || vyeEcen dokenteno

Create Folder

[.] Ma strénce se vyskyta chyba. [T @ memer Hion -

obr. 15 —obréazek je v archivu

Voditko:

jak vidite, fotografie je ji varchivu. Nyni mete pistoupit k druhému kroku,
kterym je vlo eni obrazku do textu.

(Pokud chcete, aby byl obrazek azen do u Si skupiny, mete jej pomoci kliknuti a tahu
mysi pesunout do rkteré ze slo ek. M ete si zajisté vytvat i slo ku vlastni. Zcela dole
v okn je kolonka a odkaz ,Create Folder‘, zde napiSteemavasi sloky a kliknutim
na odkaz ji vytvaite.)
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4.1.2.2.2. krok — vlo eni obrazku do textu

Fotografie u je v archivu, a tak u nic nebranjifeu vlo eni do textu. Voditko nasledujiciho
obrazku vam uké e, jak cely postup vkladani zdaakon it.

SE
@_@ ~ [&] httos/jportal.upmedia.cafsubmit-an-artice [ives

| Soubor Upravy Zobrazit Oblibenépolofky Nastroje Napovéda

9 ¢ odl & Novy x | [ UPmedia.cz - Sprava

& Vot | Stormo

|28 | BB |8

adresar ceshy_adresar | easygalery Fatky - prace | | Folky_studentu

&

URL obrdzku | zarovnat [Nenastaveno ] &

@ Popis cbrazky [

@ Titulek obrazh [ Hisvicka [~

Nahrat

s Prochézet soubory |y Zahéitnahevani || wysni dokanzenn

[ [T T [@memer H10% -

obr. 16 —cesta obrazku z archivu do textu

Voditko:
vyhledejte svj obrdzek pomoci adresovéhaku nebo v miniaturach,
zde se vdm automaticky vypini jeho URL,
do této kolonky vepiSte popis obrazku,
zde vepiste titulek obrazku,
v zalo ce m ete podle poteby nastavit zarovnani obrazku,
klikn te na ,Vlo it* a obrazek se gnese do textu.

Obrazek upravte podle svych peht jest v textu (obr. 17). Kliknutim a potahnutim za jeho
sted s nim m ete pohybovat. Uplatmim stejného postupu na hramii tvereky ( ) m ete
m nit jeho velikost.

Dbejte, aby byl v editoru za obrazkem v dy jeSt jaky text! Zabranite tim ,@tékani“
obrazku do jinéholanku.
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/2 Nowy - Windows Internet Explorer

m ~ ] htips/jportal.upmedia.cafeubmit-an-artide

| Soubor Upravy Zobrazit Oblibené polozky Néstroje  MNépovéda

w2 & gl -| eiew lemeda.:z—s;xéva | |

Titulek: [Titulek Elanku

ZPRAVY
UloZit | Storno
PUBLICISTIKA
UPTV = [[-Stples - l[Faragianh =l Fottamiv - =]
RADIO UP. | =8 \Ia@!“"“‘—dﬁ*ﬂﬁi&@ﬂ@ﬂﬂ b A
X |G im0 [ oh Y S
e Thet fldnkcu
Vybrané kategorie . ‘
POLITIKA A SPOLECHOST
URA i - .
KULT
— :
EKONOMIKA - "
ZDRAVI =
o =] o#®
SPORT * .
'VOLHA TVORBA
Obrézek = Oddlovat strének Celf danek Galerie 2
| [T [@memer BI00% -

obr. 17 -manipulace s obrazkem
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4.1.3. obrazkova galerie

Do archivu m ete nahrat i vt§Si ne malé mno stvi obrazk Abyste tak uinili, drte se
néasledujiciho postupu nazorproklddaného informativnimi screenshoty.

=lBix]
5] 45 || X foooae E,‘J

/- Novs - indows Internet Explorer

(o) v @ hemifiporta upmedia.cefsubmit-an-artie

Soubor  Upravy Zobrest  Oblibengpolisky Wésuojs  Napovida

P & @ N TEE

I 'p PORTAL KATEDRY ZURNALISTIKY FF UP E’f-

2 Gallery - Windows Internet Explorer Ol ROPSK VM SOCTALNIM FOMDEM 4 ST

& etoponta e cfevagesiodleryfdex phetpath=. fataies] - —
Katedra | UPmedia | Moodie | univerzita

Hlavni adresar ZAVRT

ViytvoF adresét

Wyberte soubory

Prachazet odstianit | [ Bmazatuss. |
Ulozit | Stomo

~Styles =I[~Fomat ][~ Fonttamily =
| LEImBLBHOOH iz -
X x|[Q=d| | ket | a

Obrazek | OddelovaEsirdnek || Celf anek

=== I < i
obr. 18 —za atek vytvéeni galerie

Voditko:
klikn te na odkaz ,Galerie* pod editorem, vzéise oteve vstupni okno.
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J < A
.
.
.
.
0
.
.
PR
|
ik -
Obrézek  Oddlovacsuinek || Celjdinek || Gaere
[ B = [Fao% -,

obr. 19 —tvorba nového adresé

Voditko:

vepiste do kolonky nazev nového adresd/ pikladu byl nazvan ,Adreséna ukazku“.

Klikn te na ,Vytvo adresé,
adresg ktery jste vytvaili, se ihned objevi v seznamu mezi dalSimi. Cetw jej.
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[/ Novs - Windows Internet Explorer TR

o) [ epifponapmedis cebtar e 5 4| % ooz P

Soubor Upravy zobvest  Oblibendpoliky Néswojs  Wpovida

Y A @ e B v o | sk v O stroe v

[Vyberte soubory, které cheete odeslat prostFednictuitn pertalpng

O tiroveh vig
Adresai na ukizku

Viytvor adresat
e oo
R L o =
Wherte souborye 3
Qoo @) [oswnt | [Cemevee |

Natev soubonr  ["5684371-404443pg 5684371404450 p0" v| @[ Dieviit

Soubory typu [alles ~ |

[ [ @ memet

Obrézek ¥ | Oddlovasiranek | || | Cely Banek

[ T T [ @mernet A% -
obr. 20 —cilovéa skupina obrazk

Voditko:

vytvo ili jste novy adresaa vstoupili do nj. Nyni klikn te na ,Prochazet* a vyhledejte
v datech vaSeho pfia e chtné obrazky. Ty mete vybrat napklad hromadnym
oznaenim zkratkou ctrl+A, nebo zardmovan(kfikn te do prostoru obrazkdr te ak ni
tla itko a tahem mysi vytvee ramec, kterym zahrnete libovolny eb obrazk) i

t id nim (dr te klavesu ctrl a mysi ozn@ cht né obrazky),

a dokon ite vyb r, klikn te na ,Otevit".
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obr. 21 -hromadny upload obrazk obr. 22 -seznam nahranych obrazk

Voditko: obréazky jste nahrali do vaseho adres&liknutim na uritou polo ku otevete nahled.
obréazky jsou v gpravné fazi,

klikn te na ,Upload“ a nahrajte je do vaSeho adeséarchivu. Galerie je ulo ena v archivu, tak e své obrazky ete libovoln pikladat k lank m za
pou iti metody v podkapitole 4.1.2. vkladani obrazk
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4.1.4. zveejn ni lanku 4.2. nahravani soubor

Pokud mate lanek hotov a upraven dle vaSictegstav, jestjej neukladejte pro schvalenti, U ivatelské menu ma pod sebou odkaz, za kterymksgvé rozhrani pro ghled i upload
ale sje te posuvnikem ni e na stranku (obr. 23). VyplrozliSovaci znakylanku tak, jak je rozli nych typ soubor (obr. 24). Prosednictvim této asti m ete do systému vlo it
uvedeno ve voditku pod obrazkem. obrazky v JPEG, zvuky v MP3 nebo videa v AVI.
M e se vam povést, e nahrajete i jiné formaty, nismvyu ivejte kv li jednotnosti radiji
ty uvedené.

obr. 23 —rozliSovaci znakylanku

Voditko: obr. 24 — Hlavni stranka dokument
na zaklad formy pisp vku (audio, video, text) vyberteigluSnou sekci,
z nabidkyyberte kategorii, Voditko:
bu'te pr bojni a zaskrtrte ,ano, kliknutim na chaloupku se v dy vratite na ,hlaviidgmku dokument',
zde si m ete navolit obdobi, po které bude vdanek zveejn n chcete-li urychlit hledani soubowr kategoriich ( Ize v nich samozjm hledat i pimo),
zde si smite zvolit, pro jakou kasttend (u ivatel ) je vas lanek uren. klikn te na lupu,

pro nahrani souboru na portal klite na lutou hvzdi ku.
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4.2.1. vyhledani dokumentu 4.2.2. vlo eni souboru do portalu

Pro snadnsi nalezeni uitého souboru mete pou it funkci ,vyhledat dokument® (obr. 25). Nasledujici screenshoty a jejich voditka vam ponmuod@lo enim souboru do portalu. Jako
p iklad je uvedeno vlo eni JPEG obrazku. Jiné typutsw se vkladaji na portél stejnou
cestou.

(Pokud jste dostata znali, m ete vyzkouSet nahrani souboru i z jiného zdrojezneaSeho
po ita e. Jako pgklad je ale uvedena nejlm jSi cesta.)

obr. 25 —vyhledani dokumentu

Voditko:
zde vyberte kategorii, ve které se soubor nachazi, obr. 26 —zp sob nahrani

do této kolonky vepiste slovo, kterémpo souvisi s hledanym souborem (je v jeho nazvu,
popisu),
v této rolet m ete ur it, jak budou vyhledané dokumenty aeeny,

Voditko:

z nabidky vyberte ,Nahrat soubor z VaSehoifoe“ a klikn te na ,DalSi >>>.
zde m ete kli ové slovo specifikovat,

tato tabulka nabizi oblast u i hledani vyskytud¥ého slova

Pak u jen klikn te na ,Vyhledat".
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obr. 27 —-nahrani souboru obr. 28 —zaevidovani

Voditko: Voditko:
klikn te na ,Prochazet”, otegu se vam data vaseho fta e, v zékladnim nastaveni se ponechava jako nadpisynéeho souboru, ale v kolonce jej
oznaenim, vyberte pslusny soubor, m ete zmnit,
Kiikn te na ,Nahrat*. kliknutim otevete roletu a vyberte kategorii, do které chcetesedfbor zaevidovat,

oznaenou oblast ponechte vauinastavené podob
do textového ramce nete doplnit bli i informace o souboru
kliknutim nazelenou fajfkusoubor ulo ite,

erveny ki ek naopak celou dosavadni operaci zrusi.
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A to je vSe, co poebujete znat k publikovani na katedernim portdlu...

Zbytek (obsah) u je na Vasi fantazii a schopndster

Zpracoval:Tomas Gottwald
tomas.gottwald@upmedia.cz
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